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PERSBERICHT
Titel die de lading dekt en de aandacht trekt
OPTIONEEL: EEN KORTE ONDERTITEL
Plaats, datum – In de inleiding vertel je meteen wat het nieuws is. Wat, wie, wanneer, waarom? De inleiding is een sneak preview van wat volgt. Na de inleiding volgt de body van het persbericht, met het belangrijkste nieuws eerst. Tussentitels zorgen voor structuur en scanbare inhoud. Boven ieder persbericht staat ‘persbericht’.
Breng het belangrijkste nieuws eerst
Start met de essentie (wie, wat, waar, wanneer en waarom) en breng daarna pas aanvullende details en achtergrondinformatie. Journalisten krijgen immers heel wat persberichten te verwerken op een dag. Door je persbericht zo op te bouwen, hebben zij meteen de essentie mee, en maak je het hen gemakkelijker als ze het bericht moeten inkorten. Koppel de inhoud van het persbericht aan de visie van de school.
Citaten, cijfers en beeldmateriaal 
Heb je relevante cijfers? Geef die zeker mee. Ook kwaliteitsvol beeldmateriaal kan je meesturen of via een downloadlink beschikbaar maken, eventueel met copyrightvermelding. “Als je een quote of citaat toevoegt, zet je die tussen aanhalingstekens, gevolgd door de naam en eventueel functie van degene die aan het woord is”, vertelt Jan Peeters, directeur van GO! basisschool Huppeldepup. 
Schrijftips
Schrijf je persbericht zoveel mogelijk alsof het artikel in de krant is: zakelijk en concreet. Houd de toon neutraal, vermijd superlatieven en schrijf in de derde persoon. Vermijd vakjargon en afkortingen. Met tussentitels zorg je voor structuur en scanbare inhoud. Laat je persbericht nalezen door iemand die wat verderaf staat.
Je sluit een persbericht eventueel af met een korte profieltekst van je school of instelling, zoals de kleine grijze lettertjes hieronder. Vergeet ook de contactgegevens niet, helemaal onderaan!
Kwaliteitsvol onderwijs voor iedereen is de missie van het GO! (Gemeenschapsonderwijs) op ruim 1.000 plaatsen in Vlaanderen en Brussel. Meer dan 40.000 medewerkers van het GO! dragen kennis over aan 340.000 leerlingen en cursisten en helpen hen zich te ontplooien tot actieve en positief kritische burgers. Iedereen krijgt daarbij gelijke kansen om talenten te ontwikkelen en te excelleren. Zo bereiken we meer.  
Meer informatie
Naam, functie, telefoonnummer
Eventueel verwijzing naar je website
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