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Veiligheidsinstructiekaart




	Veiligheidsinstructiekaart a12
Fotocopieermachine

	Merk: 
	Klik of tik om tekst in te voeren.	
	Type:
	Klik of tik om tekst in te voeren.	

	Serienummer:
	Klik of tik om tekst in te voeren.	

	Afdeling:
	Klik of tik om tekst in te voeren.	

	Lokaal/locatie:
	Klik of tik om tekst in te voeren.	
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	Handleiding lezen en toepassen



	Voorkomingsmaatregelen

	Algemene veiligheids-voorschriften
	Lees aandachtig de handleiding en volg de door de leverancier aanbevolen veiligheids- en onderhoudsrichtlijnen.
De handleiding en veiligheidsinstructiekaart vormen steeds één geheel.
Voor ieder gebruik de machine controleren op mogelijke zichtbare gebreken. Bij twijfel de machine niet opstarten, en advies inwinnen.
Zorg dat het elektrisch snoer opgebonden is, weg van de vloer.
Zorg voor voldoende verlichting.



	Transport
	Schakel het machine uit door de hoofdschakelaar uit te zetten. 
Zorg ervoor dat de kabel geen bijkomend gevaar oplevert.
Stel de machine op in een onbemand en verluchtbaar lokaal.



	Vóór het gebruik
	Controleer de toestand van de machine
Ga na of de schakelaar op “uit” staat vooraleer de stekker ingeplugd wordt.
Gebruik geen verlengsnoer of stekkerdoos maar een geaard vast stopcontact.
Stockeer papier niet in de onmiddellijke nabijheid van de machine.
Toner buiten het bereik van onbevoegden houden.



	Tijdens het gebruik
	Verlucht het lokaal.
Zorg voor een stabiele werkhouding.
Blijf niet bij de machine staan bij het fotokopiëren van honderden exemplaren (inademen fijn stof).
Papier kan bij het navullen snijwonden veroorzaken.
Sluit steeds de klep van de glasplaat.
Laat geen paperclips of nietjes in het toestel vallen of op het toestel liggen.
Bij het navullen van toner het toestel ontkoppelen van de energie



	Na het gebruik
	Ruim je werkpost op.
Schakel de machine uit.
Trek de stekker nooit via de draad uit.  
Gebruikte tonerrecipiënten terug aan leverancier geven of verwijderen bij klein gevaarlijk afval.



	Onderhoud en herstelling
	Herstellingen uitsluitend uit te voeren door bevoegd personeel.
Onderhoud en herstellingen uitsluitend uit te voeren bij spanningsloze machine.
Voer periodiek de in de gebruikershandleiding vermelde onderhoudsbeurten uit.
Gebruik enkel de vervangonderdelen die door de fabrikant zijn voorgeschreven.
Register van onderhoud en herstelling bijhouden



	Visum

	Hiërarchische lijn
Handtekening

	Preventieadviseur-arbeidsarts
Handtekening
	Preventieadviseur
Handtekening

	Naam
Klik of tik om tekst in te voeren.
	Naam
Klik of tik om tekst in te voeren.
	Naam
Klik of tik om tekst in te voeren.
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