Dubbel boekhouden in het G.O!

DUBBEL BOEKHOUDEN IN DE SCHOLENGROEPEN VAN HET GO!
INLEIDING
Het bijzonder decreet van 14 juli 1998, dat de nieuwe structuur van het GO! vastlegt, bepaalt in artikel 46 §1 dat de regering een eenvormig boekhoudkundig plan zal vaststellen voor het voeren van de boekhouding op scholengroep- en op centraal niveau.

Dit boekhoudkundig plan kreeg gestalte met het Besluit van de Vlaamse Regering van 6 juli 1999 ( “BVR van 6 juli 1999 betreffende een geïntegreerde economische boekhouding en budgettaire rapportering voor de scholengroepen en het centrale niveau van het gemeenschapsonderwijs”. 

Met voornoemd BVR werd in het GO! het principe van het “dubbel boekhouden” ingevoerd dat met ingang van 1 januari 2000 van toepassing werd. Deze invoering kadert binnen de evolutie om het economisch boekhoudsysteem in alle overheidsadministraties in te voeren omdat dit beleidsmatig een aantal voordelen biedt. Voortaan zal men een overzicht hebben van alle kosten en opbrengsten (onder meer noodzakelijk om de kostprijs van het onderwijs te berekenen) en krijgt men inzicht in de omvang van het patrimonium. 

De dubbele boekhouding vertaalt zich op het einde van een boekjaar in een jaarrekening die is samengesteld uit een balans, een resultatenrekening en een toelichting. Het zijn deze documenten die in deze syllabus kort zullen worden besproken.    

HOOFDSTUK 1: 

BEGRIPPEN VAN HET DUBBEL BOEKHOUDEN

1.1.  Kasboekhouden versus dubbel boekhouden
Kasboekhouding

Tot en met het boekjaar 1999 werd in de scholen van het GO! een kasboekhouding gevoerd. 

Een kasboekhouding kan vereenvoudigd worden omschreven als een chronologisch “IN”, “UIT” en “SALDO”-gegeven: 

In de kolom “IN” worden alle ontvangsten die via de kas of de bank binnenkomen, genoteerd. 

In de kolom “UIT” worden alle uitgaven via de kas of de bank ingeschreven.

In de kolom “SALDO” wordt het verschil gemaakt tussen kolom “IN” en kolom “UIT”.  In de kasboekhouding moet dit saldo steeds positief zijn of minstens gelijk aan nul; het kan nooit negatief zijn.  

Economische boekhouding

De economische boekhouding, die vanaf het boekjaar 2000 in de scholengroepen werd ingevoerd, gaat veel verder in de beeldvorming van het vermogen en de werking van de scholengroep. We krijgen zicht op alle bezittingen van de scholengroep (zowel financiële als materiële), op alle schulden en vorderingen, op de aanwezige voorraden en op de kosten en opbrengsten die voor rekening van het betreffende boekjaar komen. 

In vergelijking met de kasboekhouding levert het systeem van economisch boekhouden een aantal voordelen op:

· Er wordt een ruimer overzicht geboden dan enkel de weergave van het kasvermogen; alle veranderingen in het werkelijk vermogen worden weergegeven.

· Er wordt een correct boekhoudkundig beeld verstrekt over de werking binnen een bepaalde periode ( kosten en opbrengsten worden gelinkt aan de periode waarin ze effectief werden gerealiseerd.

· De verkregen financiële informatie laat toe om beslissings- en beoordelingsprocessen beter te funderen.

· De lange termijn planning wordt gestimuleerd.

1.2.  Basisbegrippen

1.2.1.  Definitie van boekhouden
Boekhouden is het waarheidsgetrouw registreren van financiële gegevens die via een éénvormig systeem (van het dubbel boekhouden) worden opgeslagen. Het resultaat wordt weergegeven via rapporten en het belangrijkste rapport is de jaarrekening. Deze wordt gevormd door de balans, de resultatenrekening en de toelichting. 

Elke registratie (boeking) moet gestaafd worden door een gedagtekend verantwoordingsstuk. 

1.2.2.  Patrimonium
Het patrimonium is het eigen vermogen dat aan de scholengroep toebehoort. Bij de opstart van de scholengroep bestond het patrimonium uit de (rest)waarde van het vast actief, de aanwezige voorraden en de onbelaste financiële saldi. Voor de scholengroep was dit dus de eigen inbreng in de “onderneming”.

Het patrimonium (eigen vermogen) van de scholengroep wijzigt op basis van de werking van de scholengroep (resultatenrekening) waarbij winst of verlies kan worden gemaakt waardoor het eigen vermogen kan stijgen of dalen. 

1.2.3.  Vast actief

Wanneer we in de economische boekhouding van de scholengroepen spreken over vast actief, dan bedoelen we hiermee hoofdzakelijk het materieel vast actief zijnde de roerende uitrustingsgoederen met een minimumwaarde van 500 euro. (BVR van 6 juli 1999, artikel 34 § 4 zoals gewijzigd met besluit van 28 juni 2002). 

Naast het materiële vast actief bestaat er ook nog een immaterieel vast actief (vb. softwarelicenties, te waarderen vanaf 2.500 euro) en een financieel vast actief. Dit laatste is momenteel ongebruikelijk binnen het gemeenschapsonderwijs. 

Op te merken valt dat scholengroepen geen terreinen en gebouwen in hun actief kunnen opnemen omdat deze eigendom blijven van het centrale niveau (GO!).

1.2.4.  Afschrijvingen
Bij de aankoop van een vast actief wordt er van uitgegaan dat dit in principe meerdere jaren zal kunnen worden aangewend voor de werking van de scholengroep. Gedurende de aanwending van het vast actief zal de waarde ervan evenwel geleidelijk aan afnemen (economische en technische slijtage) en het is deze vermindering in waarde die als een afschrijfkost wordt gezien. In feite komt het er op neer dat de kostprijs van het materieel vastliggend actief over meerdere boekjaren zal verdeeld worden.
Afschrijven betekent dus :

	Jaarlijks en in functie van de gebruiksduur Vast actief in waarde laten dalen met een evenredig deel van de aanschaffingswaarde en deze waardedaling als kost aanrekenen in het resultaat.




Voor het GO! verloopt de daling in waarde volgens art. 34 § 7 van het BVR van 6 juli 1999 waarbij de verplicht te volgen afschrijfpercentages als volgt werden vastgelegd:   

- machines en installaties : 6,6 %

- meubilair : 6,6 %

- bussen : 8,3 %

- (rollend) materieel ander dan bussen : 20 %

- computer hardware en software : 33 %
- telematica: 10% (BVR 19-11-2004 gepubliceerd BS 17-12-2004)
1.2.5.  Lange termijn - korte termijn   

Vorderingen en schulden worden opgedeeld in een lange termijn en een korte termijn. 
Lange termijn (vordering of schuld die over meerdere boekjaren heen loopt) komt zelden voor binnen het GO!. Haast alle vorderingen en schulden situeren zich binnen een kortlopende termijn.  
1.2.6  Dubieuze vorderingen
Wanneer het vermoeden bestaat dat klanten (leerlingen, internen, …) een verschuldigd bedrag niet zullen betalen, dan worden deze vorderingen als “dubieus” beschouwd ( onbetaalde rekeningen die 1 jaar openstaan worden als dubieus (= wellicht niet meer te innen) gecatalogeerd en komen onder bepaalde voorwaarden in aanmerking voor het boeken van een waardevermindering. 

1.2.7  Voorraden

De “goederen in voorraad” die in de balans van een scholengroep worden opgenomen zijn eerder beperkt. Het betreft goederen, bestemd voor de verkoop alsook een gedeelte verbruiksmateriaal. Door het college van accountants werd gesteld dat in de scholengroepen volgende items tot de voorraden moeten worden gerekend: 

- pampers (kinderdagverblijven)
- voedingsmateriaal (stock van de keuken, dranken, snoep,…)
- onderhoudsproducten
- grondstoffen technische afdelingen (zowel voor verkoop als voor didactische aanwending)
- goederen in bewerking (= minstens half afgewerkt) en afgewerkte producten in technische
   scholen
- stookolie

De waarde die bij de opmaak van de balans aan de voorraad moet worden gegeven verloopt via het FIFO-principe (first in – first out) ( er wordt verondersteld dat de goederen die het langst in voorraad zijn ook eerst zullen worden verkocht of verbruikt met als gevolg dat de waarde van hetgeen nog in voorraad overblijft bepaald wordt aan de hand van de meest recente prijzen (laatste factuur). 

1.2.8  Toerekenen van kosten en opbrengsten
Kosten ≠ uitgaven en opbrengsten ≠ ontvangsten

Een wezenlijk verschil tussen de kasboekhouding en de economische boekhouding wordt gevormd door het “realisatieprincipe” hetgeen wil zeggen dat de kosten en opbrengsten moeten worden toegewezen aan het boekjaar waarin ze gerealiseerd werden. 

In de kasboekhouding spreken we van uitgaven en van ontvangsten. 


In de economische boekhouding wordt gesproken over kosten en opbrengsten. 

In de kasboekhouding staat een “uitgave” gelijk met “betaling” en is de datum van betaling bepalend voor de toewijzing aan een bepaald boekjaar. 

In de economische boekhouding staat de kost die aan een bepaald boekjaar wordt toegewezen volledig los van het tijdstip van betaling. Het is het realisatietijdstip dat aangeeft tot welk boekjaar een kost moet worden gerekend.

Voorbeeld: 

Stel: een verzekeringspolis voor de inboedel loopt telkens van 1 januari tot 31 december. In december 2013 wordt de factuur ontvangen voor de periode januari tot december 2014 en de factuur wordt ook werkelijk betaald in december 2013. 

Omdat de betaling in 2013 is gebeurd zou in een kasboekhouding deze uitgave voor rekening van het boekjaar 2013 worden genomen. 

In de economische boekhouding wordt, ongeacht het feit dat de betaling in 2013 is gebeurd, de kost verlegd naar het boekjaar 2014 omdat de dekking van het risico zich in het jaar 2014 situeert.   

Een zelfde principe wordt gehanteerd voor de opbrengsten. 

Voorbeeld:

De interesten voor het 4de kwartaal 2013 komen doorgaans maar op de rekening in de loop van januari 2014. In de kasboekhouding zou deze ontvangst voor rekening van het boekjaar 2014 worden genomen. In de economische boekhouding wordt gesteld dat dit een opbrengst is voor 2013 omdat de rente verworven is op basis van de uitstaande gelden oktober – november 2013.  

Bij de eindejaarsverrichtingen zal dus speciale aandacht moeten gaan naar het toewijzen van de kosten en opbrengsten aan de juiste periode. Dit gebeurt aan de hand van de “overlopende rekeningen” waarbij zich 4 situaties kunnen voordoen:

· Over te dragen kosten: de pro rata van kosten gemaakt tijdens een huidig (of vorig) boekjaar maar die ten laste vallen van een volgend boekjaar. 

· Verworven opbrengsten: de pro rata van opbrengsten die slechts in de loop van een volgend boekjaar zullen worden geïnd maar die betrekking hebben op een verstreken boekjaar. 

· Toe te rekenen kosten: de pro rata van kosten die pas in een later boekjaar zullen worden betaald maar die betrekking hebben op het huidig boekjaar.

· Over te dragen opbrengsten: de pro rata van opbrengsten die in de loop van een huidig (of vorig) boekjaar werden geïnd doch die betrekking hebben op een later boekjaar.

1.2.9.  Consolidatie
Artikel 10 van het BVR van 6 juli 1999 stelt dat GO! bij de regering een goedgekeurde jaarrekening moet indienen over het voorgaande jaar. Deze jaarrekening omvat de consolidatie van de jaarrekeningen van de scholengroepen samen met deze van het centrale niveau, waardoor een globaal beeld wordt gevormd over het GO!. Omdat bij de samenvoeging van de rekeningen van de scholengroepen en van centraal de onderlinge vorderingen en schulden ten opzichte van elkaar moeten geëlimineerd worden, is het nodig dat bij de semesterverrichtingen de vorderingen en schulden ten opzichte van andere scholengroepen en ten opzichte van GO!-centraal afzonderlijk worden geduid. 

Hoewel een dergelijke vordering of schuld van belang is voor het vermogen van de school(groep) zelf, verandert diezelfde vordering of schuld  niets aan het vermogen van het GO! in zijn totaliteit en moet deze dus op centraal niveau geëlimineerd worden. De eliminatie is trouwens niet beperkt tot enkel de onderlinge schulden en vorderingen per einde boekjaar; ook alle kosten en opbrengsten die in de loop van het boekjaar met andere scholengroepen en met GO! werden gerealiseerd moeten worden geëlimineerd. 

Eenzelfde principe van eliminatie geldt ook voor de verrichtingen onderling tussen scholen van dezelfde scholengroep.    

1.2.10. Rapportering
Op basis van artikel 9 van het BVR van 6 juli 1999 dient de scholengroep: 

· Elk semester de nodige opnemingen, verificaties, onderzoekingen en waarderingen te verrichten om een inventaris op te maken van alle bezittingen, vorderingen, schulden en andere verplichtingen die betrekking hebben op de activiteiten van de scholengroep en op het eigen vermogen.

· Per einde boekjaar de fysische inventaris van de voorraden op te nemen. 

· Op het einde van elk (boek)jaar een jaarrekening op te stellen.

Belangrijke opmerkingen:

De boekhouding die moet worden gevoerd en waarover moet worden gerapporteerd moet volledig zijn. Dit blijkt zowel uit artikel 3 van het BVR van 6 juli 1999 als uit artikel 46 §1 van het bijzonder decreet van 14 juli 1998 betreffende het Gemeenschapsonderwijs.  

Een boekjaar waarover via de jaarrekening moet worden gerapporteerd loopt gelijk met een kalenderjaar. (art. 4 van het BVR)

1.2.11.  Jaarrekening
De jaarrekening bestaat uit volgende onderdelen (art. 2 BVR 6 juli 1999):

· De balans ( geeft de vermogenstoestand weer.

· De resultatenrekening ( geeft de werking van het afgelopen jaar weer.

· De toelichting ( geeft verduidelijking van de cijfergegevens.

Via de jaarrekening kan men zich een beeld vormen van de financiële toestand van een scholengroep.

HOOFDSTUK 2: DE BALANS

De balans vormt een belangrijk onderdeel van de jaarrekening en verstrekt ons gegevens betreffende het totale vermogen van de scholengroep. De balans is ingedeeld in een actief zijde en een passief zijde. De actief zijde geeft informatie omtrent de bezittingen van de scholengroep en de passief zijde geeft aan met welke middelen de bezittingen werden gefinancierd (= de oorsprong van het vermogen).  

2.1. Voornaamste bestanddelen van de balans

2.1.1. Activa 

Op de activa zijde van de balans situeren zich de:

Vaste activa: voor de scholengroep zijn dit de roerende vermogensgoederen zoals schoolmeubilair, computers, didactisch materiaal, bussen,  enz…. Op basis van artikel 34, §4 van het BVR van 6 juli 1999 moet een scholengroep alle vermogensgoederen verplicht activeren vanaf een waarde van 500 euro. De scholengroep kan beslissen tot een verlaging van deze drempelwaarde, maar niet tot een verhoging ervan. 

Vlottende activa: tot deze categorie behoren de vorderingen (zowel op lange als op korte termijn), de voorraden, de geldmiddelen en de overlopende actiefrekeningen (zie ook punt 1.2.8.). 

De vaste activa en de vlottende activa vormen samen het vermogen van een scholengroep. De wijzigingen die constant in het vermogen optreden noemt men de aanwending van het vermogen. 

2.1.2.  Passiva
De passief zijde van de balans wordt ingedeeld in:

Eigen vermogen (= niet-opeisbaar vermogen): dit omvat het “startvermogen” van de beginbalans, aangevuld met de jaarlijks gerealiseerde winsten of verliezen.  Het eigen vermogen is aan de ondernemingsentiteit zelf  toegewezen en blijft dus op continue wijze als bron aanwezig. Het kan niet door derden  teruggevraagd worden.
Vreemd vermogen (= opeisbaar vermogen): zijn de voorzieningen (reservaties voor toekomstige verplichtingen), de schulden (zowel op lange als op korte termijn) en de overlopende passiefrekeningen (zie ook punt 1.2.8.). Het vreemd vermogen heeft de ondernemingsentiteit gedurende een bepaalde periode ter beschikking, maar moet worden terugbetaald, hetzij op korte, hetzij op langere termijn na datum ontvangst.
Alle middelen die nodig waren om de bezittingen te financieren worden bij de passiva gerekend. Dit zijn zowel de eigen middelen die de scholengroep in de “onderneming” heeft binnengebracht, als de schulden die zijn ontstaan om activa te kunnen verwerven. Aan de passiefzijde wordt dus de oorsprong van het vermogen weergegeven.
Activa en passiva vormen samen de balans waarbij de activa een overzicht geven van de waarde van alle bezittingen en waarbij de passiva de middelen weergeven die nodig waren om de activa te kunnen financieren. 

Aangezien elke verwerving van actief moet gefinancierd worden door een passief kan het niet anders dan dat actief en passief steeds gelijk zijn aan elkaar. 

Samenvattend verkort schema:

BALANS

	ACTIVA (bezittingen)
	PASSIVA (schulden)

	AANWENDINGSVORMEN VAN HET VERMOGEN

· Vaste activa
– Immateriële vast activa
– Materiële vaste activa
– Financiële vaste activa

· Vlottende activa
– Vorderingen lange termijn
– Voorraden
– Vorderingen korte termijn
– Geldbeleggingen
– Liquide middelen
– Overlopende rekeningen
	VERMOGENSBRONNEN (FINANCIERING)

· Eigen vermogen 
– Patrimonium (startvermogen)
– Winst/ verlies van het boekjaar 

· Vreemd vermogen (schulden)
– Aangelegde voorzieningen
– Schulden op lange termijn
– Schulden op korte termijn
– Overlopende rekeningen



	Vermogen van de scholengroep
	Vermogen van de scholengroep


2.2.  Balansprincipe: Actief - Passief  /  Debet - Credit
De registratie in een economische boekhouding gebeurt altijd “dubbel” waarbij actief steeds moet gelijk zijn aan passief en debet steeds moet gelijk zijn aan credit. Er moet steeds gelijkheid zijn, de gegevens moeten steeds “in balans” zijn. 
Voorbeelden:

	ACTIEF (DEBET)

	PASSIEF (CREDIT)


	wanneer de bezittingen stijgen (vb. aankoop van meubilair)


	dan stijgen ook de schulden aan de leverancier met een overeenkomstig bedrag


	ACTIEF (DEBET)
	PASSIEF (CREDIT)

	wanneer er borggelden voor leerlingenkastjes worden gestort, dan stijgt de bankrekening 


	maar stijgt ook onze schuld tegenover de ouders met een zelfde bedrag 


	ACTIEF (CREDIT)
	PASSIEF (DEBET)

	wanneer we een leveranciersschuld betalen, dan daalt de bankrekening 


	en daalt de leveranciersschuld met een identiek bedrag 


HOOFDSTUK 3: DE RESULTATENREKENING

3.1. Resultatenrekening
De balans is geen statisch gegeven dat enkel maar activa en passiva uitwisselt. De scholengroep zal bij haar werking ook kosten en opbrengsten realiseren die het eigen vermogen doen toenemen of doen dalen. 

De stijging of daling van het patrimonium (eigen vermogen) wordt gegenereerd door de resultatenrekening waarbij het verschil wordt gemaakt tussen de kosten en de opbrengsten over een bepaalde periode (meestal semesterieel). 

Op zich maken kosten en opbrengsten geen deel uit van de balans omdat het geen bezittingen of financieringsbronnen zijn. Daarom worden ze via een aparte (resultaten)rekening verwerkt. Enkel het eindresultaat (over een bepaalde periode) beïnvloedt de balans in positieve of in negatieve zin. 

Bij de opmaak van de jaarrekening wordt op het einde van een boekjaar het (eind)resultaat (verschil tussen kosten en opbrengsten) overgebracht naar de rekening “patrimonium” van de balans.  

Daar waar de balans informatie verschaft over het beheer van de scholengroep geeft de resultatenrekening een analyse weer van de werking (gemaakte kosten, gerealiseerde opbrengsten) over een bepaalde periode.

Net zoals de balans is ingedeeld in een aantal rubrieken wordt ook de resultatenrekening opgedeeld in categorieën:

 3.1.1  Indeling van de kosten
· Werkingskosten zijn de recurrente kosten die gemaakt worden om de werking van de scholengroep te garanderen ( bijvoorbeeld het aankopen van bepaalde goederen zoals kantoorbenodigdheden, kosten van nutsvoorzieningen, onderhoud- en herstelkosten,... Ook personeelskosten en afschrijvingen zijn werkingskosten.
· Financiële kosten zijn in GO! voornamelijk bankkosten en eventuele verwijlinteresten.

· Uitzonderlijke kosten zijn de kosten die niet uit de normale werking van de scholengroepen voortvloeien, bijvoorbeeld het moeten boeken van een uitzonderlijke afschrijving of een minderwaarde bij een brand.

3.1.2.  Indeling van de opbrengsten
· De werkingsopbrengsten zijn logischerwijze de opbrengsten die de scholengroepen genereren uit hun werking. Dit kunnen bijvoorbeeld de opbrengsten uit de verkoop van maaltijden en dranken zijn (de zogenaamde intendancewerking) of uit handelsactiviteiten (bijvoorbeeld klantenwerking bij de afdeling Haartooi). Ook kostgelden, inschrijvingsgelden en dergelijke worden tot de werkingsopbrengsten gerekend evenals dotaties of subsidies die worden ontvangen voor de werking van de scholengroep.
· De financiële opbrengsten  zijn in GO! voornamelijk renteopbrengsten.

· Uitzonderlijke opbrengsten vloeien niet rechtstreeks voort uit de werking van de scholengroep. Het gaat hier bijvoorbeeld om een meerwaarde die werd gerealiseerd bij de verkoop van vaste activa. Een schenking wordt eveneens als uitzonderlijk beschouwd… 

Samenvattend verkort schema:

	RESULTATENREKENING

	KOSTEN (debet) – Klasse 6
	OPBRENGSTEN (credit) – Klasse 7

	Werkingskosten
	Werkingsopbrengsten

	(60) Verbruikte voorraden
	(70) Verkopen voorraden en diensten

	(61) Diensten en diverse goederen
	(71) Wijzigingen in de voorraad

	(62) Personeelskosten
	(72) Geproduceerde vaste activa

	(63) Afschrijvingen, waardeverminderingen
        en voorzieningen
	(73) Dotaties, subsidies en toelagen van
        overheidswege

	(64) Andere werkingskosten
	(74) Andere werkingsopbrengsten

	Financiële kosten
	Financiële opbrengsten

	(65) Financiële kosten
	(75) Financiële opbrengsten

	Uitzonderlijke kosten
	Uitzonderlijke opbrengsten

	(66) Uitzonderlijke kosten
	(76) uitzonderlijke opbrengsten

	Resultaat van het boekjaar
	Resultaat van het boekjaar

	(69) Over te dragen overschot
	(79) Over te dragen tekort

	Totaal debet
	Totaal credit


HOOFDSTUK 4: HET REKENINGENSTELSEL

Het rekeningenstelsel

Een rekeningenstelsel is een logisch opgestelde lijst die de grote variëteit van rekeningen in verband met activa, passiva, kosten en opbrengsten groepeert in een aantal klassen (1(ste) cijfer), groepen (2 cijfers), rekeningen (3 cijfers) en subrekeningen (4 cijfers en méér). Het is een soort handleiding voor het organiseren van de boekhouding. 

Bij het BVR van 6 juli 1999 betreffende de economische boekhouding en budgettaire rapportering werd een minimum rekeningenplan gevoegd dat verplicht moet gevolgd worden. (art. 5 §1) Dit rekeningenplan, dat afgeleid is van het wettelijk verplicht classificatiesysteem, werd specifiek ontworpen voor het GO!. Dit rekeningenplan werd inmiddels verfijnd en gelinkt aan het nieuwe boekhoudpakket CODA en laat toe om gedetailleerd analytisch te boeken. 
Door alle scholengroepen een verplicht MAR op te leggen wordt een eenvormige boekhoudstructuur en boekhoudterminologie bewerkstelligd hetgeen resulteert in een zelfde wijze van rapporteren. Bovendien worden de consolidatiewerkzaamheden en een aantal controle- en vergelijkingstaken voor de raad van het GO! hierdoor vergemakkelijkt. 

Het algemeen rekeningenstelsel wordt decimaal ingedeeld in een aantal klassen van rekeningen:

· Klasse 1 tot 5 zijn de balansrekeningen. De saldi van deze rekeningen worden op het einde van het boekjaar op de balans genoteerd. 

· Klasse 6 is de verzameling van de kostenrekeningen.

· Klasse 7 is de samenvoeging van de opbrengstenrekeningen. 

De benamingen van deze klassen zijn:

Voor de balansrekeningen
Klasse    1:
rekeningen van het eigen vermogen (patrimonium), de voorzieningen voor risico’s en kosten en schulden op lange termijn (meer dan één jaar) ( situeert zich op de passiva zijde van de balans.

Klasse    2:
rekeningen oprichtingskosten, vaste activa en vorderingen op lange termijn (meer dan één jaar) ( situeert zich op de activa zijde van de balans.

Klasse 3: rekeningen voorraden en bestellingen in uitvoering ( situeert zich
op de activa zijde van de balans.

Klasse 4: rekeningen vorderingen en schulden op ten hoogste één jaar
                       ( situeert zich zowel op de actief zijde (40/41 vorderingen) als op de passief
                            zijde (42/48 schulden) van de balans. 

Klasse  5:   rekeningen geldbeleggingen en liquide middelen ( situeert zich op de activa zijde van de balans.

Voor de resultatenrekeningen

Klasse  6:   bevat alle kostenrekeningen.

Klasse  7:   bevat alle opbrengstenrekeningen.

HOOFDSTUK 5: DE SEMESTERIELE AFSLUITINGEN

5.1. Rapportering

Op basis van artikel 9 van het BVR van 6 juli 1999 dient de scholengroep: 

· elk semester de nodige opnemingen, verificaties, onderzoekingen en waarderingen te verrichten om een inventaris op te maken van alle bezittingen, vorderingen, schulden en andere verplichtingen die betrekking hebben op de activiteiten van de scholengroep en op het eigen vermogen

· per einde boekjaar de fysische inventaris van de voorraden op te nemen 

· op het einde van elk (boek)jaar een jaarrekening op te stellen

Belangrijke opmerkingen:

De boekhouding die moet worden gevoerd en waarover moet worden gerapporteerd moet volledig zijn. Dit blijkt zowel uit artikel 3 van het BVR van 6 juli 1999 als uit artikel 46 §1 van het bijzonder decreet van 14 juli 1998 betreffende het Gemeenschapsonderwijs.  

Een boekjaar waarover via de jaarrekening moet worden gerapporteerd loopt gelijk met een kalenderjaar (art. 4 van het BVR).
Onder jaarrekening wordt verstaan: de balans, de resultatenrekening en de toelichting die samen een integraal geheel vormen (art. 2 van het BVR van 6 juli 1999). 

Zowel voor de dagelijkse registratie als voor elke semesterafsluiting zal de financiële cel een beroep moeten doen op de verantwoordelijken van de entiteiten voor het aanreiken van de noodzakelijke (boekhoud)gegevens. We kunnen dus stellen dat het aanleveren van (financiële) gegevens een continu proces is, een interactief gegeven tussen financiële cel en de entiteiten. 

Van een boekhouding wordt verwacht dat ze tijdig registreert, dat ze volledig is en dat ze een getrouw beeld moet geven van het vermogen van de scholengroep. Aan deze vereisten kan enkel maar worden voldaan indien de verantwoordelijken in de entiteiten hun volle medewerking verlenen aan het boekhoudproces. 

5.2 Situering van de gegevens die door de entiteiten moeten worden 
        aangereikt: 

Vaste activa

Aangezien de vaste activa mee het vermogen van de scholengroep bepalen moet de financiële cel op de hoogte worden gebracht van elk investeringsgoed dat zich niet meer in de entiteit bevindt wegens buitengebruikstelling, gestolen, verkocht, …

( Zie ook  procedure  “beheer en inventarisatie duurzame activa” en 
     “afstaan in onbruik geraakte goederen”. 

Vorderingen

Een belangrijk onderdeel bij de einde semesterverrichtingen is het aangeven van alle openstaande vorderingen, op te delen als volgt: 

a) externe vorderingen (vb van ouders, klantenwerking, creditnota’s, …) met speciale vermelding van de dubieuze vorderingen

b) intrascholengroepsvorderingen (vorderingen van een andere school van de scholengroep, vb voor het leveren van maaltijden) 

c) interscholengroepsvorderingen (vorderingen van een andere scholengroep, vb hospiteren DBSO)

d) vorderingen van GO! (vb kopies pedagogische begeleidingsdienst) 

Voorraden

Artikel 9 van het BVR van 6 juli 1999 stelt dat minimaal op het einde van het boekjaar een fysische inventaris van de voorraden moet worden opgemaakt (dus verplicht bij de opmaak van de jaarrekening en facultatief bij de opmaak van de semesterrekening). 

De voorraden die in de balans worden gewaardeerd moeten via gedetailleerde lijsten aan de financiële cel worden meegedeeld. Voor zover er niet met het principe van de “ijzeren voorraad” wordt gewerkt gebeurt de waardering op basis van de prijzen van de laatste factuur. 

Wat is “ijzeren voorraad”? Dit is een pragmatische wijze van het waarderen van voorraden die een constante waarde vertegenwoordigen en waarvan de fysische telling zeer tijdrovend is. In samenspraak met het college van accountants kan de school beslissen om voor sommige voorraden dit principe toe te passen: bijvoorbeeld technische scholen met een belangrijke voorraad moeren, bouten, schroeven e.d. kunnen, mits een gefundeerde berekening, een waarde voor deze voorraad bepalen en die elk jaar aanhouden totdat er zich significante wijzigingen zouden voordoen in de schoolwerking (vb  afbouw of uitbreiding van de betreffende afdeling). Het principe van de “ijzeren voorraad” gaat er van uit dat de voorraad geregeld wordt aangevuld tot een zelfde peil als voorheen. 

( Zie ook procedure “magazijnbeheer”.

Liquide middelen

Postzegels en PWA cheques zijn geen voorraden maar worden tot de liquide middelen gerekend en moeten dus eveneens worden geïnventariseerd. Zij worden gewaardeerd tegen hun nominale waarde. 

Scholen die met kasgelden werken moeten elk semester de kastoestand meedelen en verantwoorden. 

Overlopende (actief)rekeningen

Ingevolge het principe van “periodiciteit” moeten alle kosten en opbrengsten aan de correcte boekhoudperiode worden toegekend.

Daarom moeten “over te dragen kosten” worden meegedeeld. Stel: er wordt een garagebox ingehuurd voor de stalling van de schoolbus. In september wordt 6 maanden huur betaald voor de periode september tot februari.  Het deel huur voor januari en februari (2/6) mag niet in kost van het lopend boekjaar worden genomen maar dient overgedragen naar een volgend boekjaar.

Ook “verworven opbrengsten” moeten aan de financiële cel worden gemeld. Klassiek voorbeeld zijn de interesten van het 4de kwartaal (periode oktober - november - december) die pas in de loop van januari van het volgend boekjaar op de rekening komen. 
Schulden

Net zoals bij de vorderingen worden ook de schulden opgedeeld in:

a) externe schulden (voornamelijk ten opzichte van leveranciers) 

b) intrascholengroepsschulden (schulden aan een andere school van de scholengroep) 

c) interscholengroepsschulden (schulden aan een andere scholengroep)

d) schulden aan GO! (vb nascholing) 
Te ontvangen facturen


Ontvangen goederen of diensten waarvoor er nog geen factuur is binnengekomen moeten gemeld worden aan de boekhoudcel :

· Het is mogelijk dat we op het einde van het boekjaar een levering goederen binnen krijgen waarvan we de factuur pas begin januari of februari van het volgend boekjaar zullen ontvangen. Ook sommige energiekosten, telefoonrekeningen of voltooide werken kunnen in een volgende periode gefactureerd worden. Wanneer facturen in een volgend boekjaar worden ontvangen terwijl de betreffende levering volledig in het voorgaand boekjaar heeft plaatsgevonden, dan worden deze aankopen of diensten geboekt op de rekening ‘te ontvangen facturen’.
Ontvangen vooruitbetalingen

Deze rubriek komt in de scholengroepen minder frequent voor. Kostgelden die in een huidig boekjaar werden ontvangen maar die integraal bestemd zijn voor een volgend boekjaar zouden hier kunnen worden geboekt. Veelal wordt voor een dergelijke situatie evenwel de overlopende rekening "over te dragen opbrengsten" aangewend. Ontvangen GWP gelden  die door de leerlingen op voorhand worden betaald vormen momenteel de meest voorkomende vooruitbetalingen.  

Overige schulden
Tot deze categorie worden de borggelden (vb voor leerlingenkastjes) en provisiegelden (internen) gerekend. 

Overlopende (passief)rekeningen
“Toe te rekenen kosten” moeten worden meegedeeld: vb telefoonfactuur van januari waarop telefoongesprekken van december (= voorgaand boekjaar) worden aangerekend.

“Over te dragen opbrengsten” betreft gelden die reeds in opbrengst werden genomen maar die gedeeltelijk op een volgend boekjaar betrekking hebben: vb niet opgebruikte projectgelden, nascholingsgelden, …  

Belangrijke opmerking:

De gegevens die door de entiteiten aan de financiële cel worden verstrekt moeten steeds gestaafd worden met achterliggende documenten (factuur, vorderingsstaat, proces verbaal, voorraadlijst, …).  

De gegevens die aan de entiteiten worden opgevraagd kunnen variëren van scholengroep tot scholengroep, al naargelang er een centraal of decentraal financieel beleid wordt gevoerd. Maar hoe dan ook zal er steeds een wisselwerking moeten zijn tussen financiële cel en entiteit waarbij boekhoudgegevens tijdig en correct worden aangereikt. Een goede communicatie binnen de scholengroep is hierbij een absolute voorwaarde. 

HOOFDSTUK 6: LEZEN VAN DE BALANS EN DE
                   RESULTATENREKENING

6.1. BALANSELEMENTEN

6.1.1. Actief = passief
Als eerste reflex bij het benaderen van een definitieve balans moet de vergelijking worden gemaakt tussen het totaal actief en het totaal passief  ( beiden moeten aan elkaar gelijk zijn. 

6.1.2. Vast actief
In een gezonde onderneming blijft het vast actief minstens op peil maar gaat, bij voorkeur, vooruit. Uit de balansvergelijking met het voorgaande boekjaar kan de evolutie van het vast actief worden afgelezen. 

Het is tevens interessant de vergelijking te maken tussen het bedrag van de nieuw aangekochte activa van het boekjaar (geboekt op klasse 2) en het bedrag aan afschrijvingen (geboekt op de rekening #63). Het bedrag aan nieuw gekochte activa is niet rechtstreeks uit de balans af te lezen maar is vermeld in de toelichting bij de jaarrekening.  

6.1.3. Vorderingen
Voor wat de klantenrekeningen betreft (groep 40) zou het bedrag op deze post vrij  laag moeten liggen. Een groot bedrag aan klantenvorderingen duidt op een slechte inning van vastgestelde rechten.  

Voor de “overige vorderingen” (groep 41) moet uit de toelichting bij de balans kunnen worden afgelezen welke vorderingen op de overheid niet werden opgenomen ( het Rekenhof stelt immers dat overheidsgelden pas definitief verworven zijn op het ogenblik dat de betreffende uitvoeringsbesluiten werden genomen; dit houdt in dat er in praktijk geen vorderingen op de Vlaamse Gemeenschap kunnen worden geboekt. 

6.1.4. Liquide middelen (groep 50)
Deze rubriek omvat het geld dat in de kas van de instelling zit of op de zichtrekeningen staat en dus onmiddellijk ter beschikking is.

De stand van de rekening is uiteraard een belangrijk gegeven. Het geeft indicatie omtrent de onmiddellijke beschikbare hoeveelheid geld. Het is aanbevolen deze geldmiddelen te relateren aan de schulden op korte termijn en aan de loonkost  (groep 62 van de resultatenrekening).

6.1.5. Liquiditeit eng berekend
Vorderingen KT plus liquide middelen (inclusief geldbeleggingen) gedeeld door schulden KT 
vorderingen KT + liquide middelen + geldbeleggingen   
                                schulden KT 

6.1.6. Liquiditeit ruim berekend
Waarde voorraad plus vorderingen KT plus liquide middelen (inclusief geldbeleggingen) plus overlopend actief gedeeld door schulden KT plus overlopend passief
voorraad + vorderingen KT + liquide middelen + geldbeleggingen + overlopend actief  
                                      schulden KT plus overlopend passief

Dit resultaat moet voorzichtig worden geïnterpreteerd omdat er rekening moet worden gehouden met de graad van inbaarheid van de vorderingen.
De uitkomst van de berekening van de liquiditeitsratio moet, voor wat het GO! betreft,  steeds groter zijn dan 1, hetgeen dan betekent dat er voldoende middelen aanwezig zijn om op korte termijn aan de verplichtingen te kunnen voldoen.  

6.1.7. Solvabiliteit:  graad van financiële onafhankelijkheid
De financiële gezondheidstoestand van een scholengroep kan worden ingeschat door een solvabiliteitsberekening:
eigen vermogen__   
vreemd vermogen
Net zoals voor de liquiditeitsratio zou voor het GO! het resultaat van voornoemde berekening groter moeten zijn dan 1.
6.2. ELEMENTEN VAN DE RESULTATENREKENING
6.2.1. Winst / verlies van het boekjaar

Klasse 7 min klasse 6 ( deze resultante wordt aan het “eigen vermogen” toegevoegd dat ofwel stijgt (bij een positief resultaat), ofwel daalt (bij een negatief resultaat). 

6.2.2. Cash flow

Cash flow betekent letterlijk “stroom van kasmiddelen” (  dit is de resultante van alle inkomende en uitgaande geldstromen ook wel “operationele cash flow” genoemd. Deze wordt als volgt berekend:

Nettoresultaat van het boekjaar plus de niet-kaskosten (dit zijn onder meer de afschrijvingen) = operationele cash flow. Deze resultante van alle inkomende en uitgaande geldstromen geeft de wijziging aan van de kasmiddelen.  

6.2.3. Afschrijvingen
De afschrijvingen op de betreffende rekeningen #63 geven een indicatie omtrent het minimum bedrag dat jaarlijks zou moeten worden geïnvesteerd in vast actief. Er dient immers gestreefd naar een herinvestering die gelijk staat aan het bedrag van de afschrijvingen. Wanneer er minder wordt geïnvesteerd dan het bedrag aan afschrijvingen, dan is het wenselijk dat het overschot zou worden gereserveerd voor latere investeringen in vaste activa. 

6.2.4. Intendancewerking 

Uit de resultatenrekening kan eenvoudig de winst op de grondstoffenverkoop van de intendancewerking (verkoop van maaltijden en dranken) worden berekend ( rekeningen #700 min rekeningen #6000 tot #6003. Opgelet, deze berekening geeft enkel de winst op de grondstoffen weer maar houdt geen rekening met de loonkost, de energiekost, de afschrijfkost, de herstellingen en het onderhoud van keukenmateriaal. Voor internaten zit een deel van de opbrengst intendance begrepen in de kostgelden die op een MAR 74 worden geboekt.  
Bijlage 1 (volledig schema van de balans)

	BALANS ACTIEF
	code
	boekjaar
	vorig boekjaar

	VASTE ACTIVA
	21/28
	
	

	II. Immateriële vaste activa (toelichting I)
	21
	
	

	
	
	
	

	III. Materiële vaste activa (toelichting II)
	22/27
	
	

	     A. Terreinen en Gebouwen
	22
	
	

	     B. Installaties, machines en uitrusting
	23
	
	

	     C. Meubilair en materieel
	24
	
	

	     D. Vaste activa in leasing of op grond van soortgelijk rechten
	25
	
	

	     E. Andere materiële vaste activa
	26
	
	

	     F. Vaste activa in aanbouw en vooruitbetalingen
	27
	
	

	
	
	
	

	IV. Financiële vaste activa (toelichting III)
	28
	
	

	
	
	
	

	VLOTTENDE ACTIVA
	29/59
	
	

	V. Vorderingen op meer dan één jaar (toelichting V)
	29
	
	

	     A. Werkingsvorderingen
	290
	
	

	     B. Overige vorderingen
	291
	
	

	
	
	
	

	VI. Voorraden (toelichting IV)
	3
	
	

	
	
	
	

	VII. Vorderingen op ten hoogste één jaar (toelichting V)
	40/41
	
	

	     A. Werkingsvorderingen
	40
	
	

	     B. Overige vorderingen
	41
	
	

	
	
	
	

	VIII. Geldbeleggingen (toelichting VI)
	50/54
	
	

	
	
	
	

	IX. Liquide middelen
	55/59
	
	

	
	
	
	

	X. Overlopende rekeningen
	490/491
	
	

	TOTAAL
	21/59
	
	


	 BALANS PASSIEF
	code
	boekjaar
	vorig boekjaar

	EIGEN VERMOGEN
	10/15
	
	

	I. Patrimonium
	10
	
	

	III. Herwaarderingsmeerwaarden (toelichting VIII)
	12
	
	

	IV. Reserves
	13
	
	

	V. Overgedragen overschot (of tekort)
	14
	
	

	VI. Investeringsdotaties en soortgelijke (toelichting IX)
	15
	
	

	VREEMD VERMOGEN
	
	
	

	VII. Voorzieningen (toelichting X)
	16
	
	

	     A. Voorzieningen voor pensioenen en soortgelijke
          verplichtingen
	160
	
	

	     B. Voorzieningen voor grote onderhouds- en
          herstellingswerken
	162
	
	

	     C. Voorzieningen voor andere risico's en kosten
	164
	
	

	VIII. Schulden op meer dan één jaar 
        (toelichting XI A en B en XII)
	17
	
	

	    A. Financiële schulden
	170/174
	
	

	        1. Achtergestelde leningen
	170
	
	

	        2. Leasingschulden en soortgelijke
	172
	
	

	        3. Kredietinstellingen
	173
	
	

	        4. Overige leningen
	174
	
	

	     B. Werkingsschulden
	175
	
	

	     C. Ontvangen vooruitbetalingen
	176
	
	

	     D. Borgtochten ontvangen in contanten
	178
	
	

	     E. Overige schulden
	179
	
	

	IX. Schulden op ten hoogste één jaar
	42/48
	
	

	     A. Schulden op meer dan één jaar en 
          die binnen het jaar vervallen (toelichting XI+XII)
	42
	
	
	

	     B. Financiële schulden ten opzichte van derden 
          (toelichting XI A)
	430/439
	
	

	        1. Kredietinstellingen
	430/433
	
	

	        2. Financiële schulden tegenover overheden
	434
	
	

	        3. Leasingschulden en soortgelijke
	435
	
	

	        4. Overige leningen
	436/439
	
	

	     C. Werkingsschulden (toelichting XI B)
	44
	
	

	     D. Schulden met betrekking tot belastingen, bezoldigingen 
          en sociale lasten
	45
	
	
	

	     E. Ontvangen vooruitbetalingen
	46
	
	

	     F. Overige schulden (toelichting XI B)
	48
	
	

	X. Overlopende rekeningen (toelichting XV)
	492/493
	
	

	TOTAAL
	10/49
	
	


Bijlage 2

	SCHEMA VAN DE RESULTATENREKENING
	Code
	Jaar X
	Jaar X 
- 1

	I. Werkingsopbrengsten
	70/74
	
	

	A. Verkopen voorraden en diensten (toelichting XVI)
	70
	
	

	B. Voorraadwijzigingen
	71
	
	

	C. Geproduceerde vaste activa
	72
	
	

	D. Dotaties, subsidies, toelagen en soortgelijke van overheidswege (toelichting XVI
	73
	
	

	1. Werkingsdotaties
	730
	
	

	2. Investeringsdotaties
	731
	
	

	3. Andere
	733
	
	

	E. Andere werkingsopbrengsten (toelichting XVIII)
	74
	
	

	
	
	
	

	II. Werkingskosten
	60/64
	
	

	A. Verbruikte voorraden
	60
	
	

	B. Diensten en diverse goederen
	61
	
	

	C. Personeelskosten (toelichting XIX)
	62
	
	

	D. Afschrijvingen en waardeverminderingen op immateriële en materiële vaste activa
	630
	
	

	E. Waardeverminderingen op voorraden en vorderingen (toelichting XX)
	631/634
	
	

	F. Voorzieningen (toevoegingen, bestedingen en terugnemingen) (toelichting X)
	635/637
	
	

	G. Doorstorting werkingsdotaties / cofinanciering
	6401/2
	
	

	H. Andere werkingskosten (toelichting XXI)
	6405/649
	
	

	
	
	
	

	III. Werkingsoverschot (-tekort)
	70/64
	
	

	IV. Financiële opbrengsten (toelichting XXII)
	75
	
	

	V. Financiële kosten (toelichting XXII)
	65
	
	

	VI. Overschot/(tekort) uit de gewone activiteiten
	70/65
	
	

	VII. Uitzonderlijke opbrengsten (toelichting XXIII)
	76
	
	

	VIII. Uitzonderlijke kosten (toelichting XXIII)
	66
	
	

	IX. Overschot/(tekort) van het jaar
	70/66
	
	

	RESULTAATVERWERKING
	
	
	

	A. Te bestemmen overschot/(tekort)
	
	
	

	 - Overgedragen overschot van het vorige boekjaar
	790
	
	

	 - Overgedragen tekort van het vorige boekjaar (-)
	690
	
	

	B. Reservebewegingen
	
	
	

	1. Onttrekking aan de reserves
	792
	
	

	2. Toevoeging aan de reserves (-)
	692
	
	

	C. Over te dragen resultaat
	
	
	

	- Over te dragen overschot (-)
	693
	
	

	 - Over te dragen tekort
	793
	
	


Bijlage 3: rekeningenstelsel (basis)
	REKENINGNUMMER
	OMSCHRIJVING

	
	Klasse 1

	
	10     Patrimonium

	100
	Patrimonium (werkkapitaal)

	101
	Vermeerderingen

	102
	Verminderingen

	
	

	
	12     Herwaarderingsmeerwaarden

	120
	Herwaarderingsmeerwaarden op immateriële vaste activa

	121
	Herwaarderingsmeerwaarden op materiële vaste activa

	122
	Herwaarderingsmeerwaarden op financiële vaste activa

	
	

	
	13     Reserves

	132
	Overige reserves

	
	

	
	14     Overgedragen overschot / (tekort)

	140
	Over te dragen overschotten

	141
	Over te dragen tekorten (-)

	
	

	
	15     Investeringsdotaties en soortgelijke

	150
	Investeringsdotatie en soortgelijke

	159
	In resultaat genomen investeringsdotaties en soortgelijke (-)

	
	

	
	16    Voorzieningen

	160
	Voorzieningen voor pensioenen en soortgelijke

	162
	Voorzieningen voor grote onderhouds- en herstellingswerken

	164
	Voorzieningen voor andere risico's en kosten

	
	

	
	17    Schulden op meer dan één jaar

	170
	Achtergestelde leningen

	172
	Leasingschulden en soortgelijke > 1 jaar

	173
	Kredietinstellingen > 1 jaar

	174
	Overige leningen > 1 jaar

	175
	Werkingsschulden > 1 jaar

	176
	Ontvangen vooruitbetalingen

	178
	Borgtochten ontvangen in contanten

	179
	Overige schulden

	
	

	
	Klasse 2

	
	21    Immateriële vaste activa

	211
	Concessies, octrooien, licenties,…

	214
	Software 

	
	

	
	22    Terreinen en gebouwen

	220
	Terreinen

	221
	Gebouwen

	222
	Bebouwde Terreinen

	223
	Overige zakelijke rechten op onroerende goederen

	
	

	
	23    Installaties, machines en uitrusting

	230
	Installaties

	231
	Kantoormachines

	232
	Computeruitrusting

	233
	Keukeninstallaties en toestellen

	234
	Technische installaties, machines en uitrusting

	235
	Medische apparatuur

	23900000
	Overige

	
	

	
	24    Materieel en Meubilair

	240
	Rollend materieel

	2400
	Personenwagens

	2401
	Autobussen

	2402
	Vrachtwagens/bestelwagens

	241
	Varend materieel

	242
	Vliegend materieel

	243
	Telematicamaterieel

	2440
	Kantoormeubilair 

	2441
	Schoolmeubilair 

	245
	Werken van bibliotheken

	246
	Kunstvoorwerpen en -werken

	247
	Dieren

	248-249
	Overigen

	
	

	
	25    Vaste activa in leasing of op grond van een soortgelijk recht

	250
	Terreinen en gebouwen 

	251
	Installaties, machines en uitrusting voor exploitatie

	252
	Meubilair en materieel 

	
	

	
	26    Andere materiële vaste activa

	26
	Andere materiële vaste activa

	
	

	
	27    Vaste activa in aanbouw en vooruitbetalingen

	270
	Gebouwen

	271
	Installaties, machines en uitrusting voor exploitatie

	272
	Meubilair en materieel

	274
	Andere materiële vaste activa

	
	

	
	28    Financiële vaste activa

	280
	Verbonden ondernemingen, deelnemingen

	281
	Verbonden ondernemingen, vorderingen

	2817
	Dubieuze debiteuren

	2819
	Geboekte waardeverminderingen (-)

	
	

	282
	Ondernemingen waarmee een deelnemingsverhouding bestaat, deelnemingen

	283
	Ondernemingen waarmee een deelnemingsverhouding bestaat, vorderingen

	2837
	Dubieuze debiteuren

	2839
	Geboekte waardeverminderingen (-)

	284
	Andere financiële vaste activa, deelnemingen

	285
	Andere financiële vaste activa, vorderingen en borgtochten in contanten

	288
	Borgtochten betaald in contanten

	2857
	Dubieuze debiteuren

	2859
	Geboekte waardeverminderingen (-)

	
	

	
	29    Vorderingen op meer dan één jaar

	2900
	Werkingsvorderingen

	2907
	Dubieuze werkingsvorderingen

	2909
	Geboekte waardeverminderingen (-)

	2910
	Werkingsdotaties SGR > 1 jaar

	2911
	Werkingsdotaties centraal niveau > 1 jaar

	2912
	Investeringsdotaties SGR > 1 jaar

	2913
	Investeringsdotaties centraal niveau > 1 jaar

	2915
	Andere te ontvangen dotaties en soortgelijke > 1 jaar

	2916
	Overige vorderingen

	2917
	Dubieuze vorderingen

	2919
	Geboekte waardeverminderingen (-)

	
	

	
	Klasse 3

	
	30    Voorraden en bestellingen in uitvoering

	30
	Grondstoffen

	31
	Hulpstoffen

	32
	Voorraad goederen in bewerking

	33
	Voorraad gereed product

	34
	Voorraad goederen en materialen bestemd voor verkoop

	36
	Vooruitbetalingen

	37
	Voorraad bestellingen in uitvoering

	
	

	
	Klasse 4

	
	40   Vorderingen en schulden op ten hoogste één jaar

	40
	Werkingsvorderingen op ten hoogste 1 jaar (klanten)

	400
	Leerlingenrekeningen / rekening-courant klanten

	407
	Dubieuze werkingsvorderingen

	409
	Geboekte waardeverminderingen (-)

	
	

	
	41   Overige vorderingen

	412
	Terug te vorderen belastingen en voorheffingen

	4130
	Te ontvangen werkingsdotaties SGR

	4131
	Te ontvangen werkingsdotaties centraal niveau

	4132
	Te ontvangen investeringsdotaties SGR

	4133
	Te ontvangen investeringsdotaties centraal niveau

	4139
	Andere te ontvangen dotaties en soortgelijke   

	414
	Te innen opbrengsten

	4160
	Rekening courant scholengroep

	4161
	Rekening courant centraal niveau 

	4162
	Overige

	417
	Dubieuze debiteuren

	418
	Borgtochten betaald in contanten

	419
	Geboekte waardeverminderingen (-)

	
	

	
	42   Schulden op meer dan één jaar die binnen het jaar vervallen

	420
	Achtergestelde leningen

	422
	Leasingsschulden en soortgelijke < 1 jaar

	423
	Kredietinstelling < 1 jaar

	424
	Overige leningen < 1 jaar

	425
	Werkingsschulden < 1 jaar

	426
	Ontvangen vooruitbetalingen 

	428
	Borgtochten ontvangen in contanten

	429
	Overige schulden 

	
	

	
	43   Financiële schulden t.o.v. derden op ten hoogste één jaar

	430-433
	Kredietinstellingen

	434
	Financiële schulden tegenover overheden

	435
	Leasingschulden en soortgelijke

	436-439
	Overige leningen

	
	

	
	44   Werkingsschulden op ten hoogste één jaar

	440
	Leveranciers

	441
	Te betalen wissels

	444
	Te ontvangen facturen

	445
	Op te maken creditnota's

	
	

	
	45   Schulden met betrekking tot belastingen, bezoldigingen en sociale lasten

	451
	Te betalen BTW

	452
	Te betalen belastingen en taksen

	453
	Ingehouden voorheffing (bedrijfsvoorheffing)

	454
	RSZ en andere sociale lasten

	455
	Netto bezoldigingen/lonen

	456
	Vakantiegeld

	457
	Eindejaarspremie

	457
	Te betalen kinderbijslagen

	459
	Andere sociale schulden

	
	

	
	46   Ontvangen vooruitbetalingen

	46
	Ontvangen vooruitbetalingen

	
	

	
	48   Overige schulden

	488
	Borgtochten ontvangen in contanten

	4890
	Rekening-courant scholengroep (schuld)

	4891
	Rekening-courant centraal niveau (schuld)

	4892
	Diverse overige schulden

	
	

	
	49   Overlopende rekeningen

	490
	Over te dragen kosten

	491
	Verkregen opbrengsten

	492
	Toe te rekenen kosten

	493
	Over te dragen opbrengsten

	4930
	Over te dragen inschrijvingsgelden 

	4931
	Andere over te dragen opbrengsten

	
	

	
	Klasse 5

	
	50   Realiseerbare financiële beleggingen en liquide middelen

	51
	Aandelen

	52
	Vastrentende effecten

	53
	Termijndeposito's

	54
	Te incasseren vervallen waarden

	55
	Kredietinstellingen

	56
	Post

	57
	Kassen

	58
	Interne overboekingen

	59
	CFO

	
	

	
	Klasse 6          KOSTEN

	
	

	
	60   Verbruikte voorraden

	6000
	Aankoop grondstoffen intendance

	6001
	Aankoop bereide maaltijden intendance

	6002
	Aankoop dranken intendance

	6003
	Aankoop grondstoffen en materialen bestemd voor verkoop

	
	(met bewerking)

	6004
	Aankoop grondstoffen en materialen bestemd voor verkoop

	
	(zonder bewerking)

	6009
	Aankoop andere grondstoffen

	601
	Aankoop hulpstoffen

	602
	Aankoop van diensten, werken en studies

	603
	Algemene onderaannemingen

	608
	Ontvangen kortingen, ristorno's en rabatten

	609
	Voorraadwijzigingen

	
	

	
	61   Diensten en diverse goederen

	
	     610  Externe diensten

	61000
	Commissies

	61001
	Vergoedingen aan derden

	6105
	Publiciteit

	
	

	
	     611 Reis- en verblijfkosten

	6115
	Reis- en verblijfkosten

	
	

	
	     612  Kantoorkosten

	6120
	Kantoorbenodigdheden

	6125
	Post/telefoon/telex/fax/internet

	
	

	
	     613   Vorming en erelonen

	61300
	Erelonen, honoraria 

	61350
	Decretale nascholing

	61351
	Niet-decretale nascholing

	61352
	Andere vorming

	
	

	
	     614   Documentatie, abonnementen, receptie en andere kosten

	6140
	Documentatie

	61450
	Receptie en ontvangstkosten

	61451
	Prijsuitreiking

	61452
	Lidgelden en bijdragen

	
	

	
	     615   Energiekosten en overige diensten

	61500
	Beroepsvervoerder

	61501
	Bewakingsdienst/firma

	61502
	Sociaal secretariaat

	61503
	Informatieverwerkende bedrijven

	61504
	Overige consulting diensten

	61509
	Andere externe diensten

	61550
	Brandstof gebouwen

	61551
	Brandstof personenwagens

	61552
	Brandstof autobussen

	61553
	Brandstof vrachtwagens/bestelwagens

	61554
	Brandstof vliegtuigen

	61555
	Brandstof vaartuigen

	61556
	Brandstof machines

	61557
	Water

	61558
	Gas

	61559
	Elektriciteit

	
	

	
	6160   Onderhouds- en herstellingskosten

	61600
	Onderhouds- en herstellingskosten gebouwen

	61601
	Onderhouds- en herstellingskosten kantoormachines

	61602
	Onderhouds- en herstellingskosten computeruitrusting hardware

	61603
	Onderhouds- en herstellingskosten computeruitrusting software 

	61604
	Onderhouds- en herstellingskosten installaties, machines en uitrusting

	61605
	Onderhouds- en herstellingskosten meubilair

	61606
	Onderhouds- en herstellingskosten personenwagens

	61607
	Onderhouds- en herstellingskosten autobussen

	61608
	Onderhouds-en herstellingskosten vrachtwagen/bestelwagen

	61609
	Onderhouds- en herstellingskosten vlieg- en vaartuigen

	61610
	Onderhoudsprodukten

	61611
	Klein onderhoudsmateriaal (borstels, dweilen, …)

	61612
	Was en strijk 

	6165
	Huur 

	61650
	Huur gebouwen en lokalen

	61651
	Hospiteren VAH of SGR

	61652
	Huur installaties, machines en uitrusting

	
	

	
	     6170   Verzekeringen en diverse kosten

	61700
	Verzekering gehuurde gebouwen (incl. hospiteren)

	61701
	Verzekering gebouwen in eigendom

	61702
	Verzekering personenwagens

	61703
	Verzekering vrachtwagens/bestelwagens

	61704
	Verzekering autobussen

	61705
	Verzekering vliegtuigen

	61706
	Verzekering vaartuigen

	61707
	Verzekering installaties, machines, uitrusting

	61708
	Verzekering leerlingen

	61709
	Andere verzekeringen

	6175
	Door derden ter beschikking gesteld personeel (interim, pwa,…)

	6176
	Aankopen klein gereedschap en materieel

	6177
	Wettelijke en andere publicaties

	6178
	Raamovereenkomsten

	
	

	
	     618   Schoolbehoeften en leermiddelen

	61800
	Schoolbehoeften en leermiddelen 

	61801
	Terugbetaling schoolabonnementen

	61802
	Didactische uitstappen en schoolreizen

	61803
	Veiligheidskledij leerlingen

	61809
	Diversen

	
	

	
	     619   Andere diverse werkingskosten

	619
	Andere diverse werkingskosten

	
	

	
	62  Personeelskosten

	6201
	Rechtstr. Soc. voordelen en bezoldigingen contractuelen directiepersoneel

	6202
	Rechtstr. Soc. voordelen en bezoldigingen contractuelen bedienden

	6203
	Rechtstr. Soc. voordelen en bezoldigingen contractuelen arbeiders

	6205
	Rechtstr. Soc. voordelen en bezoldigingen statutairen

	6211
	Werkgeversbijdragen voor soc. verz. contractuelen directiepersoneel

	6212
	Werkgeversbijdragen voor soc. verz. contractuelen bedienen

	6213
	Werkgeversbijdragen voor soc. verz. contractuelen arbeiders

	6215
	Werkgeversbijdragen voor soc. verz. statutairen

	6221
	Werkgeverspremies voor bovenwettelijke verz. contractuelen dienstpersoneel

	6222
	Werkgeverspremies voor bovenwettelijke verz. contractuelen bedienden

	6223
	Werkgeverspremies voor bovenwettelijke verz. contractuelen arbeiders

	6225
	Werkgeverspremies voor bovenwettelijke verz. contractuelen statutairen

	
	

	
	     623   Andere personeelskosten

	6230
	Terugvorderingen Departement Onderwijs (decreet BaO)

	6231
	Woon-werkverkeer

	6232
	Verzekering personeel

	6233
	Arbeidsgeneeskundige dienst

	6234
	Werkkledij 

	6239
	Overige

	6241
	Pensioenen, brugpensioenen en extra legale pensioenen contr. directiepersoneel

	6242
	Pensioenen, brugpensioenen en extra legale pensioenen contractuelen bedienden

	6243
	Pensioenen, brugpensioenen en extra legale pensioenen contractuelen arbeiders

	6245
	Pensioenen, brugpensioenen en extra legale pensioenen statutairen

	
	

	
	63  Afschrijvingen, waardeverminderingen en voorzieningen

	6301
	Afschrijving immatriële vaste activa

	6302
	Afschrijving materiële vaste activa

	6303
	Waardevermindering immatriële vaste activa

	6304
	Waardevermindering materiële vaste activa

	631
	Waardevermindering op voorraden

	6310
	Toevoeging

	6311
	Terugneming (-)

	632
	Waardevermindering op bestellingen in uitvoering

	6320
	Toevoeging

	6321
	Terugneming (-)

	633
	Waardevermindering op werkingsvorderingen op méér dan één jaar

	6330
	Toevoeging

	6331
	Terugneming (-)

	634
	Waardevermindering op werkingsvorderingen op ten hoogste één jaar

	6340
	Toevoeging

	6341
	Terugneming (-)

	635
	Voorziening voor pensioenen en soortgelijke rechten

	6350
	Toevoeging

	6351
	Besteding en terugneming (-)

	636
	Voorziening voor grote herstellingen en onderhoudswerken

	6360
	Toevoeging

	6361
	Besteding en terugneming (-)

	637
	Voorziening voor andere risico's en kosten

	8370
	Toevoeging

	6371
	Besteding en terugneming (-)

	
	

	
	64  Andere werkingskosten en inkomensoverdrachten

	6401
	Doorstorting werkingsdotaties

	6402
	Cofinanciering

	6405
	Provincie- en gemeentetaksen

	641
	Minderwaarde op courante realisatie van vaste activa

	642
	Minderwaarde op realisatie van werkingsvorderingen

	643-649
	Diverse operationele kosten

	
	

	
	65  Financiële kosten

	650
	Kosten van schulden

	6503
	Geactiveerde intercalaire interesten

	651
	Waardevermindering op overige vorderingen, geldbeleggingen en liquide middelen

	6510
	Toevoeging

	6511
	Terugneming (-)

	652
	Minderwaarden op de realisatie van overige vorderingen, geldbeleggingen en 

	
	liquide middelen

	653
	Discontokosten op vorderingen

	654
	Gerealiseerde wisselverliezen

	655
	Niet gerealiseerde wisselverliezen

	656
	Voorzieningen met financieel karakter

	6560
	Toevoeging

	6561
	Besteding en terugneming (-)

	657
	Bankkosten

	658
	Verwijlintresten

	659
	Andere financiële kosten

	
	

	
	

	
	

	
	66  Uitzonderlijke kosten

	660
	Uitzonderlijke afschrijvingen en waardeverminderingen

	6601
	(Toevoeging) op: immateriële vaste activa

	6602
	                            materiële vaste activa

	661
	Waardeverminderingen op financiële vaste activa (toevoeging)

	662
	Voorzieningen voor uitzonderlijke risico's en kosten

	6620
	Toevoeging

	6621
	Besteding (-)

	663
	Minderwaarden op de realisatie van vaste activa

	664-669
	Andere uitzonderlijke kosten

	
	

	
	69  Resultaatverwerking

	690
	Overgedragen tekort van het vorig boekjaar

	692
	Toevoeging aan de reserves

	693
	Over te dragen overschot

	
	

	
	

	
	Klasse 7          OPBRENGSTEN

	
	

	
	70  Verkopen voorraden en diensten

	7000
	Omzet maaltijden, dranken en versnaperingen restaurant/cafetaria

	7001
	Omzet automaten

	7009
	Overige verkopen intendance 

	703
	Omzet voorgebrachte en bewerkte goederen

	704
	Omzet goederen en materialen (zonder bewerking)

	705
	Omzet overige voorraden

	706
	Omzet diensten

	708
	Prijsverminderingen (-)

	
	

	
	71   Wijzigingen in de voorraad en bestellingen in investering

	712
	Wijziging in de voorraad goederen in bewerking

	713
	Wijziging in de voorraad gereed product

	717
	Wijziging in de bestellingen in uitvoering

	
	

	
	72  Geproduceerde vaste activa

	72
	Geproduceerde vaste activa

	
	

	
	73   Subsidies, dotaties en toelagen

	730
	Werkingsdotaties 

	7300
	Werkingsdotaties scholengroepen

	73001
	Werkingsdotaties eigenaarsonderhoud

	73002
	Werkingsdotaties leerlingenvervoer

	73003
	Werkingsdotaties nascholing

	73004
	Werkingsdodaties gederfde inschrijvingsgelden CVO

	73005
	Werkingsmiddelen PMS/CLB

	73009
	Overige dotaties scholengroepen

	
	

	7301
	Werkingsdotaties centraal niveau

	73010
	Werkingsdotaties VOI

	73011
	Werkingsdotaties pedagogische begeleidingsdienst

	73012
	Werkingsdotaties nascholing

	73019
	Andere werkingsdotaties centraal niveau

	
	

	7310
	Investeringsdotaties scholengroepen

	7311
	Investeringsdotaties centraal niveau

	
	

	733
	Andere dotaties en soortgelijke van overheidswege

	7330
	Toelage en subisidies vanuit steden, gemeenten en provincies

	7331
	Toelagen en subsidies Vlaamse Gemeenschap

	7332
	Andere dotaties VOI

	7333
	Toelagen en subsidies Federale overheid

	7334
	Toelagen en subsidies Europese instellingen

	7339
	Dotaties, subsidies, toelagen en soortgelijke vanwege andere overheidsinstanties

	
	

	
	74   Andere werkingsopbrengsten

	740
	Leerlinggebonden opbrengsten

	74000
	Inschrijvingsgelden avondonderwijs

	74001
	Inschrijvingsgelden DKO niet door te storten

	74002
	Kostgelden internen

	74003
	Bijdrage ouders Brusselse kinderdagverblijven

	74009
	Overige inschrijvingsgelden

	74010
	Bijdrage niet rechthebbende leerlingen gemeenschapsonderwijs

	74011
	Bijdrage vervoer leerlingen

	74020
	Kopieerdienst

	74021
	Huurgelden instrumenten, kasten, enz…..

	74030
	Bijdrage schoolreizen, did. Uitstappen

	74031
	Bijdrage voor- en naschoolse opvang

	74090
	Overige leerlinggebonden opbrengsten

	741
	Meerwaarde op de courante realisatie van vaste activa

	74100
	Meerwaarde op de courante realisatie van gronden en terreinen

	74110
	Meerwaarde op de courante realisatie van gebouwen

	74120
	Meerwaarde op de courante realisatie van technische installaties

	74121
	Meerwaarde op de courante realisatie van keukeninstallaties

	74122
	Meerwaarde op de courante realisatie van hard- en software

	74130
	Meerwaarde op de courante realisatie van kantoormeubilair en installaties

	74131
	Meerwaarde op de courante realisatie van personenwagens

	74132
	Meerwaarde op de courante realisatie van bussen

	74133
	Meerwaarde op de courante realisatie van vrachtwagens/bestelwagens

	74134
	Meerwaarde op de courante realisatie van vaar- en vliegtuigen

	74200
	Meerwaarde op de courante realisatie van werkingsvorderingen

	74210
	Meerwaarde op de courante realisatie van overige vorderingen

	743
	Huuropbrengsten

	74300
	Verhuring gebouwen

	74305
	Inkomsten uit hospitering 

	74310
	Verhuring schoolinfrastructuur

	74320
	Verhuring installaties en machines

	74330
	Verhuring materiaal en meubilair

	74400
	Verkoop kleine materialen en goederen

	74410
	Verkoop maaltijden en andere restaurantartikelen aan derden (niet-leerlingen)

	74420
	Ontvangsten bij schade, diefstal

	74430
	Ontvangsten vormingssessies, studiedagen en gelijksoortige activiteiten

	74490
	Diverse terugvorderingen

	7450
	Sponsering

	7451
	Giften

	7452
	Cofinanciering

	746/749
	Diverse andere werkingsopbrengsten

	
	

	
	75   Financiële opbrengsten

	750
	Opbrengsten uit financiële vaste activa 

	751
	Opbrengsten uit vlottende activa

	752
	Gerealiseerde meerwaarden op vlottende activa

	754
	Gerealiseerde wisselopbrengsten

	755
	Niet gerealiseerde wisselopbrengsten

	756-759
	Andere financiële opbrengsten

	
	

	
	76   Uitzonderlijke opbrengsten

	760
	Terugneming van afschrijvingen en waardeverminderingen 

	7600
	Terugneming van afschrijvingen en waardeverminderingen op immateriële V.A.

	7601
	Terugneming van afschrijvingen en waardeverminderingen op materiële V.A.

	761
	Terugneming van waardeverminderingen op financiële vaste activa

	762
	Terugneming van voorzieningen voor uitzonderlijke risico's en kosten

	763
	Meerwaarden op de realisatie van vaste activa

	764-769
	Andere uitzonderlijke opbrengsten

	7640
	Schenkingen en legaten

	
	

	
	79   Resultaatverwerking

	790
	Overgedragen overschot van het vorig boekjaar

	792
	Onttrekking aan de reserves

	793
	Over te dragen tekort
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